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Ie pU n p g\(?ggwcnzigzna skrzynka

Podmioty realizujace zadania publiczne zobowigzane sa posiadac elektroniczng skrzynke podawcza.

Elektroniczna skrzynka podawcza pozwala na dorgczanie do instytucji pism podpisanych bezpiecznym podpisem elektronicznym lub Profilem Zaufanym, w
sposob zapewniajacy otrzymanie urzedowego poswiadczenia przedtozenia (UPP). UPP jest dowodem dorgczenia pisma, a widniejgca na nim data stanowi date
doregczenia.

W celu dostarczenia do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Grajewie dokumentu elektronicznego, nalezy zarejestrowac si¢ na elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) pod adresem epuap.gov.pl .

Przy pomocy elektronicznej skrzynki podawczej zatatwig Panstwo kazda sprawe nalezacg do kompetencji Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Grajewie.

Do formularza mozna dodawaé zatgczniki o nastepujacych rozszerzeniach:.doc, .docx, .gif, .jpg (.jpeg), .ods, .odt, .pdf, .png, .rtf, .svg, .tif (.tiff), .txt, .xIs,
xlIsx, .xml.

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego to 5 megabajtéw. W ramach ustugi centralnej ,Pismo ogélne” mozna dotaczaé pliki do 500 megabajtéw. Pliki
zawierajace szkodliwe oprogramowanie bedg automatycznie usuwane.

Po zatozeniu konta i zalogowaniu sie na ePUAP, uzytkownik ma dostep do sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych i doreczania dokumentéw
elektronicznych do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Grajewie:

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego:

1. W celu wystania pisma, w ramach ustugi centralnej, nalezy kiiknac na link: @@ D JQ P

2. Nastegpnie klikamy: Zatatw sprawe
. W polu Ustaw / zmien adresatawpisujemy: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Grajewie
4. Ponizej pojawi sie odnaleziony adresat ( klikamy na niego myszkg)

w
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